
教務處新生入學須知 
 

一、 本學期重要行事 

日   期 項  目 備註 

8月 30日(星期五) 開學日依課表正式上課  

9月 13日(星期五) 班級親師座談  

10月 5日(星期六)  運動會  

10月 11日(星期五) 運動會補假 10 日~13 日連續假期 

11月 12日(星期二) 期中定期評量--注音符號考試  

 1月 9日(星期四) 期末定期評量--國語  

 1月 10日(星期五) 期末定期評量—數學  

 1月 20日(星期一) 休業式  

 2月 11日(星期二) 下學期開學日  

二、 教務處各處室組業務說明 

組別 分機號碼 辦理業務 

註冊組 廖老師 212 
學生卡、申請在學證明、成績證明、課照業務、

就學費用補助申請 

設備組 賴老師 214 閱讀教育、圖書館業務 

資訊組 鄭老師 213 

資訊教育、學生 Gmail 信箱、 Google 

Classroom 申請及加入 學校會統一處理，屆時

將發放相關說明 

教學組 陳老師 211 教師課務處理、本土語言選修調查 

三、 重要事項說明 

(一)學生卡個人資料同意書：請新生家長填寫完申請書之後，繳交給班級導師彙整。第一次

申辦無須費用。若遺失需重新申辦，需繳交 50元費用，由學校轉交給教育局辦理核卡業

務。 

(二)本土語言選修課程：本土語言是正式課程之一，與依據興趣選修參加社團不相同，孩子

的學習表現會列入學期成績計算。本校以閩語選修人數居多，若選修其他語言(客語、新

住民語……)，開課與否需視師資媒合結果而定。以上說明，謝謝您！ 

  歡迎 隨時關注我們的訊息~~  

                 大業國小首頁 

 

教務處歡迎每個孩子加入大業國小的學習行列 
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一、 學生上放學接送區： 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、 注意事項： 

1. 上學時間：配合愛心導護時間，請於早上 7：15至 7：45間到校。車輛請依規畫區域停靠。 

2. 放學時間：每週二整天課，15:30放學。其餘週一三四五在校用餐後 12:40放學。放學時依編定

之路隊回家，若為親自接送請準時，若為自行回家或安親班接送請掌握孩子行蹤。 

3. 服裝儀容規定：每週三穿便服，其餘各天依各班課表排定穿校服及運動服。 

4. 門禁規定：學生到校後不得任意離校，若家長有事接洽或學生臨時請假之接送，都從前門經過警

衛室進出。若必須送物品可先置放至警衛室，待下課後再通知領取。 

5. 請假規定：事假請事先告知導師，病假請隨時電話向導師請假，若孩子生病，請家長務必第一時

間主動告知導師就醫情形，若為法定傳染病請須依規定天數在家休養。 

6. 傷病通知：在校突然傷病，會由校護或導師主動聯繫家長，請家長配合提供緊急連絡人及連絡電

話。 

7. 書包減重:建議學童使用雙肩背式書包，避免使用拖拉式書包。書包重量不應超過體重的八分之

一。善用班級置物櫃;安親班之物品可於早上先放置安親班內;每日收拾整理書包，避免書包過重

影響學童脊柱生長。 

8. 養成健康習慣：自備餐具、水壺，每天吃早餐(學校課程活動緊湊，早餐請在家先食用完)，不帶

零食、飲料進校園。天天五蔬果、多喝白開水、少喝含糖飲、少用 3C、飯後睡前潔牙、養成運

動習慣。 

9. 如廁衛生與禮儀：多練習正確使用蹲式廁所，共同維護廁所的整潔，體貼大哥哥大姊姊打掃辛

苦。 

10. 社團作業流程：8/30 發下社團簡章--9/4 社團網路報名開始--9/9 確認開班社團，確定學生名單，開

課地點確認、製作繳費單--9/16（ㄧ）社團開課→本學期上課 13 堂→學生持繳費單至便利商店繳

費→學費存入指定帳戶→將學生收據存根交給各社團老師 

11. 社團繳費標準：學生自報名至實際上課日前申請退出者，退還教師鐘點費及行政費之七成；自實

際上課之日算起未逾全期三分之一者，退還教師鐘點費及行政費之半數。參加社團活動已逾全期

三分之一者，不予退還。 
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三、 健康中心叮嚀： 

1. 健康狀況調查暨緊急連絡表(開學會發下):請確實填寫完整,以利緊急事故時可連絡到家長,若有

特殊狀況亦請註明清楚,務必於 9月 2日前交回給班導師。 

2. 含氟漱口水同意書及防齲計畫說明書(開學會發下):學校預定每周二中午飯後實施,說明書請家長

詳讀,同意書回覆聯請於 9 月 2 日前交回給各班導師,為了孩子牙齒的健康,原則上若無其他特殊

情形一律參加，不施行者仍須用白開水漱口◦ 

3. 學生團體平安保險通知書(開學會發下):意外傷害之急/門診、住院均可申請、內科疾病則須有住

院才可申請，請先向健康中心拿申請書填妥後再備齊相關文件送來即可,請家長務必詳讀保險通知

書內容,並將回條於隔日後交回。 

4. 全校學生健檢:每學期初健康中心會幫孩子做身高/體重/視力篩檢，並發下檢查結果通知單給學生

帶回，收到異常通知單者請家長於 1 個月內帶孩子去醫院或診所複檢並交回複查回條，黃金矯治

期很重要，延誤了影響一輩子就會遺憾。(視力請帶至有眼科醫師之醫療院所複診，有時孩子看不

清楚並不一定是度數不夠，也有可能有其他眼科問題) 

5. 一、四年級健康檢查:  

◎龍潭敏盛醫療團隊到校服務,預定 11/14進行健檢，屆時會再發同意書。 

   ◎健檢家長同意書請務必用原子筆完整勾選和簽名。若有不同意或僅部分同意檢查者，家長必須

自費帶去醫院依教育局規定項目完成檢查，並於期限內將檢查結果報告交回學校。 

6. 衛教宣導:  

 ◎視力保健: 

  --遵守 3010:看電視、打電玩或電腦每 30分要休息 10分鐘。  

    --戶外活動 120:每天戶外活動的時間大於 120分鐘。  

    --定期到眼科醫療院所檢查(每半年)。 

  ◎口腔保健:乳牙蛀牙不填補會造成恆牙的問題，甚至嚴重會細菌侵襲導致腦膜炎.心肌炎；早晚及

餐後潔牙、半年一次定期牙科檢查很重要。 

  ◎生長遲緩的學童需至大型醫院的新陳代謝科或內分泌科詳檢。 

7. 傳染病防治: 

(1) 發燒不入校園， 落實生病不上班不上課：發燒是症狀而非疾病，發燒期間細菌及病毒的濃度

最高、傳染力最強，建議應於未服用退燒藥的情況下退燒後再滿 24小時後未再發燒再到校，

讓孩子能獲得充分休養，也避免再次感染其他病菌,並減少群聚感染。 

⚫ 如果有呼吸道疾病，上學請戴口罩，並準備 3-5片醫療口罩在書包，隨時補充或更換。 

⚫ 退燒後仍有症狀的孩子，到校上課時請務必戴口罩。 

⚫ 若為流感或新型流感，請在家隔離自主健康管理 3-5天，腸病毒至少 7天。 

(2) 腸病毒防治：疱疹性咽峽炎及手口足症是最常見的腸病毒，一旦孩子”疑似”有感染，須在

家隔離照顧至少 7 天勿到校上課，千萬不要隱匿病情讓學生到校。尤其是低年級(1.2 年級)

若桃園區為疾管署發布腸病毒 71 型流行區或高風險區，則 7 天內同一班若有 2 名疑似感染

或確診病例，該班必須全班停課一週。 

● 停課隔離期間，罹病者請連安親班或才藝班都不可以去上課，而未罹病者則請加強健康自

主管理。 

● 「生病在家隔離」及「確實用肥皂洗手」是目前預防腸病毒最有效的方法。  
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一、學校配置圖 

二、新生業務相關說明 

⚫ 學生午餐-業務承辦人：午餐秘書楊樹君(分機：515) 

1. 配合桃園市政府學生營養午餐免付費政策，無須繳費，開學前由各

班導師調查用餐人數。 

2. 每日均在學校使用午餐，半日課用完餐才會放學。 

3. 可自行送餐，於每天用餐時間(11：55)前將學生午餐放置川堂兩側

班級置物櫃內，用餐時間由學生到川堂自行領回教室用餐。 

4. 自備餐具。 
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⚫ 學生註冊繳費-業務承辦人：出納組長吳玲芬(分機 512) 

1. 註冊相關繳費均採用繳費單方式繳納。提供轉帳、臨櫃及便利商店

等多元繳納方式。 

2. 注意繳費單上的有效期限，請儘量在期限內完成繳費，過期需到校

繳納現金。 

3. 注意繳費單上各項說明，繳費後學生收執聯請妥善保存。 

⚫ 學生服裝購買-配合學務處學生服裝規定辦理 

1. 學校無經營合作社業務，無代購學生服裝，請自行選擇商家購買。 

2. 學區內可購買學生服裝之商家如下： 

◆ 東星服飾：三元街、大業路口附近店家。 

◆ 春日路店家：春日路 1335號(無店名，只有招牌：學生服、繡

學號)。 

⚫ 家長會事務-業務承辦人：家長會幹事陳鳳玉(分機 514) 

1. 家長會業務及家長捐款方式說明。 

2. 家長會經費運用控管。 

⚫ 校舍修繕-總務主任曹弘源(分機 510)、事務組長潘琪麟(分機 511) 

1. 對學校校舍、教室、用水用電設備修繕之各項建議。 

2. 對發現立即性損壞物件之通報單位。 
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親愛的家長，您好：  

    恭喜您的寶貝進入小學階段，小朋友剛踏入小學都是既興奮又害怕的，家

長在面對孩子走進人生一個新的階段時，也難免有些惶恐，此時學校輔導室是

您尋求協助的地方，當孩子在學校有任何適應問題，我們都樂意幫助您，或是

提供您相關的社會資源諮詢，幫助寶貝更快適應小學生活。 

一、 本學期輔導室重要活動預告： 

(一) 班級親師座談會：辦理時間：9月 13日（五) PM7：00~PM9：00。 

(二) 親職教育講座暨祖孫共學營：本學期規劃如下。 

日期 時間 主題 講師 報名方式 

113.09.27 
週五晚間 

7：00~9：00 

正向教養-有愛就

要好好說 

林煜涵 

職能治療師 

請家長留意

校網首頁公

告網路報名

或來電輔導

組-611詢

問 ，歡迎家

長報名參

加。 

113.11.02 
週六上午 

9：00~11：00 

面對孩子-性，別

教育？ 

賴友梅-性別平

等協會秘書長 

113.11.16 
週六上午 

9：00~12：00 

打造自主學習力，

培養孩子終身受用

的學習習慣 

陳志恆 

諮商心理師 

113.10.19 
週六上午 

9：00~12：00 

溫馨祖孫情- 

童玩製作 

蘇國標 

童玩大師 

二、 輔導室業務相關說明： 

（一) 輔導與諮商業務：輔導組長-李春青（分機 611)、 

                輔導老師-黃立欣（分機 617)      

     1. 六年級愛心服務隊—協助一年級新生適應學校學習環境。  

     2. 親職講座及輔導諮詢-提供適應不良學生及其家長進行輔導諮商及 
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   親子溝通、親職教育諮詢等服務。 

     3. 輔導老師實施小團體輔導及班級團體輔導及設置小樹心語輔導信箱。 

     4. 一年級注音符號補救教學—協助新生學業適應。 

     5. 辦理家庭教育、生命教育、性別平等重要宣導活動。 

   （二) 特殊教育業務：特教組長-邱雲奕（分機 613) 

1.身心障礙學生鑑定安置(發現→評估→鑑定→安置→接受特教服務)。  

2.擬定特殊兒童個別化教育計畫，提供特殊個案專業團隊治療服務 

 (職能、語言、物理、心理)及相關教學資源與支援服務。 

3.特教宣導—協助學生認識不同特質的同學並能學習和諧相處。 

   （三) 學習扶助及輔導資料管理：資料組長-蔡兆琛（分機 612) 

      1.學習扶助：針對二~五年級課業學習較落後的學生，施行篩選與成長 

  測驗，並利用課後時間開設學習扶助補救教學課程，期望能依照每個 

  孩子不同的學習需求，補足個別的學習落差。 

2.學生輔導資料之管理及移轉。 

3.辦理新移民子女生活及學習輔導、外籍生跨國銜轉輔導。   

三、校外諮詢服務： 

 

 

愛孩子不難，但是把「孩子愛成大家都愛」是需要學習與

練習的。 父母、老師是孩子教育的合夥人； 讓我們一同

努力，攜手合作，共同創造親、師、生三贏的局面。 


